Tarsadalomtudomanyi Kutatokdzpont
Kutatasi Dokumentacios Kézpont
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Szabalyzat

a Kutatasi Dokumentaciéos Kozpont és a 20. Szazad Hangja Archivum és Kutatomiihely birtokaban 1év6 hangzo és
képes dokumentumok kezelésének rendjérol

1. A Kutatasi Dokumentaciés Kozpont (a tovabbiakban: KDK) és 20. szazad Hangja Archivum és Kutatomiihely (a
tovabbiakban: Miihely) miikodtetésének célja

A KDK ¢és a keretei kozott miikodé Mihely kozos célja, hogy gylijtse, rendszerezze és katalogizalja a kutatési céllal késziilt

irott, képes és hangzoé dokumentumokat, ezaltal lehet6vé téve ezen anyagok kutatasat.

2. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kutatasi céllal késziilt irott, képes €s hangzo egységek gylijtése, tarolasa, feldolgozasa és
nyilvanossa tétele megfeleljen a személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabdlyi eldirdsoknak, mindenekeldtt az EU
Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (2016/679 Regulation - GDPR), az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvénynek és a tudomdanyos kutatissal, valamint a levéltari anyagok

kezelésével, kutathatosagaval kapcsolatos hazai jogszabalyoknak.

Jelen Szabalyzatot a Tarsadalomtudomanyi Kutatokozpont Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataval egyiitt kell

értelmezni és alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot a TK KDK és a Miihely a honlapjain kozzéteszi.

3. Ertelmezé rendelkezések
Erintettek: a dokumentumokban személyazonositasra alkalmas modon szerepld természetes személyek.

Adomianyozok: azok a kutatdk, akik az altaluk készitett dokumentumot vagy annak mdsolatat a Miihely vagy a KDK szdmara

atadjak.

Munkatarsak: a Mihely és a KDK munkatarsai, akik a dokumentumok gytjtésében, megdrzésében, feldolgozasaban,

kutathatosaganak biztositdsaban részt vesznek.

Felhasznalok: azon kutatok, akik a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasai szerint a dokumentumokat kutatasi céllal

megismerhetik, felhaszndlhatjak.

Adatkezel6: az adomanyozok, valamint a KDK és a Miihely.



4. A Miihely adatkezelésére vonatkozé jogszabalyok
A Miihely adatkezelésére vonatkozo legfontosabb hazai jogszabalyok:

¢ Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) a személyes adatok védelmérdl és az ilyen adatok szabad

aramlasarol
¢ az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.)

¢ a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo16 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.)

5. Az adatkezelés jogalapja

Noha az elmult évtizedekben lefolytatott interjuk tilnyomo tobbségében az adatfelhaszndldas modjat meghatarozo irasbeli
adatkoz161 nyilatkozat nem sziiletett, tdirsadalomtudomanyos interjizasi folyamat sordn a meginterjavolt személyek tudatdban
vannak annak, hogy kutatok kérdezik meg Oket, kutatasi céllal. A kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol szolo 1995. évi LXVI. toérvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.) 24. § (2) pontjanak (b) bekezdése szerint a védelmi
id6 lejarta el6tt is kutathatd személyes adatot tartalmazo levéltari anyag, ha a kutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat

kovetden barmely 6rokdse vagy hozzatartozdja hozzajarult.

6. Az adomanyozok kotelezettségei
6.1. A Miihely adomanyozdinak kotelezettségei

A Miihely kotelezi a szamara gylijteményt, vagy annak masolatat atadd kutatot, hogy a Melléklet 1-ben felsorolt gylijteményi
informacidkat és a letéti nyilatkozatot (vagy annak hatalyos valtozatat) tartalmaz6 dokumentumot toltse ki és a gyiijteménnyel

vagy a masolatokkal egyiitt adja at a Miithely munkatarsanak.
6.2. A KDK adomanyozodinak kotelezettsége

A KDK kotelezi a szamara gyiijteményt, vagy annak madsolatat atadd kutatot, hogy a Melléklet 2-ben felsorolt gyiijteményi
informaciokat és a letéti nyilatkozatot (vagy annak hatalyos valtozatat) tartalmaz6 dokumentumot toltse ki és a gylijteménnyel

vagy a masolatokkal egyiitt adja 4t a KDK munkatarsanak.

7. Hozzaférés a dokumentumokhoz

7.1. Tudomanyos kutatas céljara felvett vagy tarolt személyes adatot csak tudomanyos kutatas céljara lehet felhasznalni. A
KDK és a Miihely ennek a kovetelménynek eleget téve személyes adatot tartalmazod dokumentumot csak kutatasi céllal ad at,

kivéve, ha az interjut ad6 hozzajarult személyes adatainak nyilvanossa tételé¢hez.
7.2. A Miihely kezelésében 1€v0 interjuk, dokumentumok kutathatosagara a Levéltari tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

7.3. Az olyan esetekben, amikor az interjut ad6 személy kikototte, hogy személyes adatait csak a kutatasvezetd kezelheti, és az
interjuk jellegébdl adéddan lehetetlen gy modositani az interju szovegét, hogy az interjut add személye titokban maradjon, de
az interju szovege is érthetd és értelmes maradjon, a Mithely csak az interji 1étezésérdl és a kutatasvezetd személyérdl ad
tajékoztatast. Ezt a tajékoztatdst is meg kell tagadni, ha a kutatidsvezetd anonim kivdn maradni, vagy az interju alanya

megtiltotta, hogy az interju 1étezésének a nyilvanossagra hozatalat.



7.4. A tarolt anyagokat a Miuhely kutatasi célok mellett kutatok képzésére is atadhatja, abban az esetben, ha a személyes
adatokat teljes mértékben felismerhetetlenné tették, vagy az interjut add személy nem korlatozta a hozzaférést és a

kutatasvezeto is beleegyezését adja.

7.5. Azon anyagok esetében, amelyeknél a benne szerepld személy nem kototte ki, hogy kizarolag az interju készitdje hasznalja
kutatasi célbol, a KDK és a Mithely az anyagot a felhasznalonak a személyes adatokkal egyiitt adja at. A felhasznal6 jelen

szabalyzat ,,A felhasznalo kotelezettségei” fejezetében meghatarozottak szerint kdteles banni a személyes adatokkal.

7.6. A KDK és a Miihely kotelezi magat, hogy az anyagok keresését segitd, személyes adatokat nem tartalmazo nyilvantartast
vezet, amely minden egyes anyag esetében tartalmazza a felhasznalds szabalyait €s az esetleges, az anyagban szerepld személy

altal meghatarozott adatkezelési korlatokat.

7.7. A KDK ¢és a Miihely honlapjan talalhaté virtualis, minden honlap-latogatd szdmara nyilvanos kiallitasokban kizardlag

olyan anyagok szerepelnek, amelyek teljes anonimitdsa biztositott vagy a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzajarult.

7.8. A Miihelyben elhelyezet kutatdsi anyagok esetében a kutatok a személyes adatokat nem tartalmazo nyilvantartasbol a
kutatasi kérdés szempontjabol relevans anyago(ka)t kivalasztjak és a Mithelyen keresztiil a TK vagy az Open Society Archives

(OSA) archivumabdl kikérik.

7.9. Azokat az anyagokat, amelyekben a személyes adatokat csak kutatési célra lehet felhasznalni, a Mithely akkor bocsatja a

kutato rendelkezésére, ha kérelme tartalmazza

- a kutatasi témat és célt, illetve a kutatni kivant gylijtemény megnevezését,
- a kérelmezd allampolgarsagat, nevét, sziiletési helyét, idejét,

- a személyazonossagat igazol6 okmany szdmat,

- az adatkezelési szabalyzat megismerésérdl szol6 nyilatkozatot.

7.10. Amennyiben a kutatasvezetd, az interjukészit, vagy az interjut ado személy az adatkezelésre vonatkozoan specialis
megkdtésekkel élt, a Miihely vagy partnerintézményei ezen megkdtéseket figyelembe véve adjak at a személyes adatokat

tartalmazo anyagot a felhasznalonak.

7.11. A kérelemhez a Miihely honlapjan taldlhaté formanyomtatvany kitdltése sziikséges. A kérelem benyujtasa személyesen
vagy postai uton torténik, emellett a kérelmezd elektronikusan is megkiildi a kitoltott és alairt trlapot a Miithelynek. A

kérelemben szerepld adatok nem nyilvanosak, azokat a Miihely a GDPR rendelkezései szerint tarolja.

7.12. Abban az esetben, ha a személyes adatokat véglegesen és teljesen felismerhetetlenné tették, vagy az interjit ado és az azt
készité személy semmilyen korlatozassal nem é€lt, és az eredeti kutatdsvezeto is beleegyezését adja, a tarolt anyagokat a Miihely

vagy partnerintézményei barkinek atadhatjak.

7.13. Az Eurdpai Unid tagallamaiba iranyuld adattovabbitasra ugy kell tekintetni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili

adattovabbitasra keriilne sor. Ennek megfelelden a Mithely a GDPR rendelkezéseit megfeleléen alkalmazza.

8. Az adatkezelés médja

8.1. Ha az interji masolatat atad6 személy kikototte, hogy csak az interjut elkészité személy kezelheti az interjualany személyes
adatait, és az érintett €s az interjuban szerepld személyes adatok kozott a kapcsolat visszafordithatatlanul megsziintethetd, tgy

ezt a miveletet az interjut készitd vagy az interjut atadd kutatd végzi el, és az interji masolatat atadd személy csak az
3



anonimizalt vagy pszeudonimizalt interjut adja 4t a KDK-nak vagy a Mihelynek. Amennyiben ilyen kik&tés nincs, a KDK
vagy a Mihely az interjut anonimizalds nélkiil digitalizalja, majd tolti fel a létrehozand6 adatbazisba. Az interju eredeti
példanyat ezutan visszaszolgaltatja az interjut készité kutatasvezetonek vagy orokoseinek, ill. ha ezek nem tartanak igényt ra, a

TK, illetve a Mithely esetében az OSA infrastrukturajat is igénybe véve tarolja.

8.2. Az adatbazisba feltoltott anyagokat a KDK vagy a Miihely katalogizalas céljabol feldolgozza. Ennek eredményeképpen a
személyes adatokat mar nem tartalmazé targyszavakat — kivéve a kozhatalmat gyakorld személyekkel késziilt interjukat,
amelyek esetében az interjut add személy nevét is feltiinteti a kataldgus — az erre kifejlesztett katalogizalo szoftverbe betolti. E
folyamat utan a személyes adatokat tartalmazo, a KDK szdmara atadott iratokat a TK archivuma 6rzi, a Mithely szamara atadott

iratokat, illetve azok digitalis masolatait pedig az OSA ¢és a TK archivuma 06rzi.

9. A felhasznalé kotelezettségei

Az atadott anyagot felhaszndlo kutatd kizarolag kutatasi céllal hasznalhatja az abban esetlegesen megtalalhatdo személyes
adatokat, kivéve, ha az eredeti kutatasvezetd, az interjukészité vagy az interjut adé személy masképpen nem rendelkezik. Mas
személynek személyes adatokat a kutatdo nem adhat at. Tovabba a kutatd irdsos nyilatkozatban kotelezi magat, hogy a kutatas

soran megismert személyes adatokat a GDPR, az Infotv. és a Levéltari tv. eléirasai szerint kezeli.

10. Személyes adatok és publikacié

10.1. A felhasznélo koteles mindennemii publikacioban az adatok személlyel vald kapcsolatanak megallapitasat lehetetlenné
tenni, kiillondsen figyelembe véve az Infotv. 3. § szerinti a személyes és a kiilonleges adatokra vonatkozo definiciot. Kivételt
képez ez aldl, ha az interjut ad6é hozzdjarult személyes adatainak nyilvanossd tételéhez, vagy ha a nyilvanossagra hozatal a

torténelmi eseményekrol folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges (Infotv. 5.§ (8) bekezdés).

10.2. Adatfelhasznal6é tudomasul veszi, hogy ha a személyes adat nem tekinthetd az Infotv. 26.§ (2)-(3) bekezdése szerinti
kozérdekekbdl nyilvanos adatnak, a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzajaruldsa, kiilonleges adat esetében irasbeli
hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg. Minden ilyen
hozzajarulasrdl, ill. akarmilyen mas, az interjut adé személy altal tamasztott korlatozasokrol az Archivum az anyag atadasaval

egylitt tdjékoztatja az Adatfelhasznalot, aki irdsos nyilatkozatban kotelezi magat ezek betartasara.



MELLEKLET 1.

20. SZAZAD HANGJA ARCHIVUM ES KUTATOMUHELY GYUJTEMENYI INFORMACIOK ES
LETETI NYILATKOZAT

GYUJTEMENYI INFORMACIOK

Letétbe helyezo neve:
Letétbe helyezd intézménye:
Letétbe helyezd e-mail cime:
Kutatés cime:

Kutatas leirasa (kb. 150 sz6 terjedelemben):

Hozzaférés a gyiijteményhez, felhasznalasi megkotések:
Kutatas id6épontja (t6l-ig):
Kutatés finanszirozoja:

Kutatés vezetdje:

Kutatas résztvevoi:

Kutatas helyszine(i):
Alkalmazott médszer(ek):
Gyljtemény terjedelme:
Dokumentumok tipusai:
Dokumentumok adathordozdja:
Interjualanyok:

LETETI NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy az adatgylijtemény feletti rendelkezéssel masok szerzéi jogait nem sértem, és jogom van a
dokumentumot/dokumentumokat az TK KDK keretein belil miikodé 20. Szdzad Hangja Archivum és Kutatdmihelyben,
valamint a Vera és Donald Blinken Nyilt Tarsadalom Archivum - Open Society Archives-ban (OSA) fizikailag és digitalisan
hozzaférhetové tenni. A meginterjuvolt és az interjut készitd személlyel/személyekkel tortént esetleges megallapodasokat
figyelembe véve és azokat betartva hozzajarulok ahhoz, hogy mindkét archivum ezt a dokumentumot/dokumentumgyiijteményt
terjessze az alabb megjelolt felhasznalasi feltételek mellett (A kivant részt, kérjiik, karikazza be, ill. toltse ki!):

A. A gylijtemény kutathatdéva valhat: AZONNAL / (DATUM)

B. A dokumentum/dokumentumgytijtemény tartalmaz személyes adatokat: IGEN / NEM

AKKOR FOLYTASSA A KERDOIV KITOLTESET, HA IGENNEL VALASZOLT.



C. A dokumentumban/dokumentumgytijteményben talalhatdé személyes adatok korlatozas nélkiil szabadon publikalhatok (csak
akkor jelolhetd meg igennel, ha az interjualany ezt sz6ban vagy irasban engedélyezt ¢): IGEN / NEM

D. A dokumentumban/dokumentumgyiijteményben talalhaté személyes adatok tudomanyos kutatasi céllal felhasznalhatdak:
IGEN / NEM

Ha igennel valaszolt: A dokumentumot/dokumentumgytijteményt felhasznald tudomanyos publikacidkban az adatok személlyel
val6 kapcsolatanak megallapitasat lehetetlenné kell tenni: IGEN / NEM

E. A dokumentumban/dokumentumgyiijteményben talalhato személyes adatok oktatasi céllal felhasznalhatoak: IGEN / NEM

Ha igennel valaszolt: A dokumentumot/dokumentumgytijteményt felhasznalé oktatasi anyagokban az adatok személlyel vald
kapcsolatanak megallapitasat lehetetlenné kell tenni: IGEN / NEM

F. A dokumentumban/dokumentumgyiijteményben talalhato személyes adatok a kdzszolgalati média szamara kiadhatok. IGEN
/ NEM

Ha igennel valaszolt: A dokumentumot/dokumentumgyiijteményt felhasznalé médiaanyagokban az adatok személlyel vald
kapcsolatanak megallapitasat lehetetlenné kell tenni: IGEN / NEM

G. A gylijtemény csak az adattulajdonos (letétbe helyezd) egyedi engedélyével adhato ki: IGEN / NEM

Egyéb megkotések:



MELLEKLET 2

KDK GYUJTEMENYI INFORMACIOK ES LETETI NYILATKOZAT

ADATLAP
Kutatdok adatai:
o Letétbe helyezd(k) neve:
e Letétbe helyez6(k) intézményi affilidcidja:
¢ Kutatasvezeto(k) neve:
e Kutatas dsszes résztvevdjének részletes adatai:
Név ORCID E-mail MTMT azonosité

A Kkutatas adatai:

Kutatas cime magyarul:
Kutatas cime angolul:

Rovid cim (ha van):

Absztrakt magyarul:
Absztrakt angolul:
Kulcsszavak magyarul:

Kulcsszavak angolul:

Kutatas finanszirozoja:

Kutatés kezdete és vége:
Adatgytijtési idoszak:
Idébeli lefedettség:
Foldrajzi lefedettség:
Kapcsolodo publikaciok:

Adatgytijtés modszertana (t6bb is valaszthato, kérjiik alahuzassal jel6ini):

o Interjuzas

Csoportos interjuzas
Terepmunka
Megfigyelés
Kérdéives felvétel

Masodelemzés

o O O O O O

Szovegelemzés




Képelemzés
Kisérlet
Halozatelemzés
Big data

Egyéb

O O O O O

A gyilijtemény adatai:

e Atadott dokumentumok:

Adattipus (pl. interju, foto, | F4jltipus (pl. szoveg, Kiterjesztés Mennyiség (db)
adatbazis...) kép, hang...) (pl. .docx, .pdf, .jpg)

* A repozitalas soran keletkezett tovabbi dokumentumok:

Adattipus (pl. interju, fotd, | Fajltipus (pl. szoveg, Kiterjesztés Mennyiség (db)
adatbazis...) kép, hang...) (pl. .docx, .pdf, .jpg)

e Végleges URL:

e DOI:

LETETI NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a gylijtemény feletti rendelkezéssel masok szerzdéi jogait nem sértem, és a gylijteményt jogom van a KDK
archivumaban hozzaférhet6vé tenni. A kutatasban szerepld és a kutatd személlyel/személyekkel tortént esetleges
megallapodasokat  figyelembe  véve  és  azokat  betartva  hozzdjarulok, hogy a KDK ezt a
dokumentumot/dokumentumgytijteményt terjessze az alabb megjelolt felhasznalasi feltételek mellett (A kivant részt kérjik,
htizza ala!):

1. Kijelentem, hogy az altalam atadott dokumentum/dokumentumgytijtemény konkrét valaszado személlyel/személyekkel valod
kapcsolat megallapitasahoz elégséges adatot tartalmaz: IGEN / NEM
Amennyiben IGEN-nel valaszolt az 1-es pontra:

1.1. Kérem, hogy a KDK munkatarsai anonimizaljak a gytlijtemény személyes adatait: IGEN / NEM
Amennyiben nemmel valaszolt az 1.1-es pontra:

1.2. A dokumentumot/dokumentumgyijteményt felhasznald6 tudomanyos és egyéb publikdciokban az adatok esetleges
személlyel valo kapcsolatanak megallapitasat lehetetlenné kell tenni: IGEN / NEM



Kijelentem, és aldirasommal igazolom, hogy a repozitériumba feltoltendé, a KDK munkatarsai dltal gondozott fajlokat
atnéztem, és jovahagyom, hogy az alabbi feltételekkel azokat kozzétegyék a KDK repozitoriumaban:

2. A kutatasi dokumentumokra hé embargo6t kérek. Az embarg6 letelte utan az alabbi feltételekkel publikalhatéak a
dokumentumok:

3. Kijelentem, hogy a KDK munkatarsai altal gondozott dokumentum/dokumentumgytijtemény és az abban talalhatd Gsszes
adat, ideértve az esetleges személyes adatokat, korlatozas nélkiil szabadon publikalhatok a KDK rendszerében (amennyiben az
atadott dokumentum/dokumentumgyiijtemény konkrét valaszadd személlyel/személyekkel vald kapcsolat megallapitasahoz
elégséges adatot tartalmaz, és nem kért anonimizalast a 1.1. bekezdésben, csak akkor jeldlheté meg igennel, ha a valaszado ezt
szoban vagy irasban explicite engedélyezte): IGEN / NEM

Az alabbiakat csak akkor toltse ki, amennyiben nemmel valaszolt a 3-as pontra:

4. A dokumentum/dokumentumgytijtemény &és az abban taldlhaté adatok tudomdnyos kutatdsi céllal minden TK-s kutatd
szamara felhasznalhatéak. IGEN / NEM

5. A dokumentum/dokumentumgyiijtemény és az abban talalhat6 adatok tudomanyos kutatasi céllal nem TK-s kutatok szamara
-- a KDK online feliiletén torténd igénylés utan -- felhasznalhatoak. IGEN / NEM

Amennyiben igennel valaszolt az 5-0s pontra:

5.1. Nem TK-s kutatok a kutatasi igényt a KDK online feliiletén tudjak jelezni. Az elbiralas a KDK munkatarsanak / a
kutatdsvezetonek elbiralasi jogkorébe tartozik (hiizza ala a megfeleld opciot).

6. A dokumentum/dokumentumgytijtemény ¢és az abban talalhatdo adatok csak az adattulajdonos (letétbe helyezd) egyedi
engedélyével adhatok ki (csak akkor jelolheté meg igennel, ha a 3-as, 4-es és 5-0s pontok mindegyikében nemmel felelt).
IGEN / NEM

7. A dokumentum/dokumentumgyiijtemény és az abban taldlhaté személyes adatok oktatasi céllal felhasznalhatéak. IGEN /
NEM

8. A dokumentum/dokumentumgytijtemény és az abban talalhat6 adatok a kozszolgalati média szamara kiadhatok. IGEN /
NEM

Egyéb megkotések:

Ezen kutatasi gyilijtemény(ek) / cikk(ek) és a metaadataik tekintetében megadom a TK KDK Repozitérium szamara a
jogot, hogy tarolja, és allanddan ingyenes szolgaltassa ezeket az ebben a dokumentumban lefektetett feltételeknek
megfeleléen. Ez az anyag a sajat intellektualis tulajdonom és értem, hogy a TK KDK Repozitorium nem vallal
semmilyen felel6sséget azon esetre, ha a fajlok és metaadatok terjesztése soran szerzdi jogsértés fordulna elo.



