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Kutatasi Dokumentacios Kozpont

Segédlet kutatasi adatmenedzsment

tervezeéséhez

A nemzetkoézi palyazatok egyik egyre fontosabb része a kutatasi adatmenedzsment terv
készitése, amely szamos esetben a palyazasi folyamat integrans része. E segédlettel
szeretnénk hozzajarulni a TK-s kutatok sikeres palyazasahoz s a kutatasi adataik
biztonsagos és hatékony kezeléséhez.

Kutatasi adatkezelési terv iranyelvei

Ugy hozzuk létre, gondozzuk, és taroljuk az adatainkat, hogy nemcsak mi, de mas kutatok is
hasznalhassak! Egy kutatas adatai, metaadatai (adatfelvétel ideje, médszere, eszkdzok), és
a kutatas soran keletkezett szévegszerl informaciok (interju, elemzés) mind fontosak és
tarolandok a késébbi felhasznalas szamara. Taroljuk a kutatas soran keletkezett kvantitativ
és kvalitativ adatokat, kutatasi dokumentaciot, elemzéseket, 6sszefoglaldkat is!
Konzultaljunk a kutatas finanszirozéjaval, illetve nézzik meg a szerzédésunket, hogy
tartalmaz-e kitételeket a kutatasi adatok dokumentalasardl vagy ujrafelhasznalasarol.

A kutatas elétt és a kutatas soran vegyuk figyelembe a kévetkezbket, s jegyezzik fel, mert
késébb hasznos lehet.

Adatmenedzsment ellendrzo lista (checklist

e Mik a kutatas finanszirozéjanak kdvetelményei az adatokkal kapcsolatosan?

e Mit az akadémiai, TK-s kdvetelmények?

e Mik a térvényi, etikai megkdtések a kutatassal kapcsolatban?

e A kutatott személyektdl, csoportoktol a kutatas kezdete elétt kérjunk hozzajarulasi
nyilatkozatot az interjuk, kérdéivek, stb., és az esetleges személyes adatok tarolasa
igyében. ime, egy nyilatkozatminta, amely szabadon valtoztathato:
http://kdk.tk.mta.hu/hirek/2015/06/hozzajarulasi-nyilatkozat-interjus-kutatasokhoz
Ebben részletesen hatarozzuk meg, hogy mire hasznalhatok az adatok a kutatas
alatt és utan! Lehetdség szerint irdsos legyen ez a megallapodas! Ebben térjink ki a
masodfelhasznalasra is!

e Hol, milyen hozzaférésekkel fogja a kutatd, a kutatdcsapat tarolni és menedzselni a
dokumentumait? Pl. a TK-s szerver O meghaijtoja kivaldéan alkalmas a biztonsagos,
csoportos dokumentummegosztasra.

e Hol fogjuk tarolni a kutatas lezarultaval az adatokat? Hogyan taroljuk a bizalmas
informaciokat, személyes adatokat? Mennyi tarhely sziikséges a munka kbézben és
utan?

e Kell-e majd anonimizalni adatokat?



http://kdk.tk.mta.hu/hirek/2015/06/hozzajarulasi-nyilatkozat-interjus-kutatasokhoz

e Kiaz az adatfelel6s, aki a kutatas el6tt és alatt koordinalja az adatok mentését,
tarolasat, dokumentalasat és archivalasat?
e A kutatas egyes résztvevéi mely részfeladatokat végzik el?

Adatbiztonsagi tippek

Természetesen soha nem tudunk minden fontos informaciét, anyagot, dokumentumot
megdrizni, de a sajat munkankat is megkonnyiti, ha rendezetten taroljuk az adatainkat.

e Mentsink minden fajlt, ami fontos a munkank soran! Készitslink biztonsagi
mentéseket! Hasznaljunk egyértelmi jelzéseket, hogy melyik egy szdveg legfrissebb
valtozatal

e Hasznaljunk ingyenes formatumokat (rtf, csv, mp4, stb.).

e Dokumentaljuk, hogy hogyan és miért keletkeztek a létrejové kutatasi anyagok, és
mit tartalmaznak! Archivalandé dokumentumtipusok példaul: kutatasi terv, kérddiv,
interju vezérfonal, adatfajl, kédok (pl. SPSS syntax), interju hangfelvétel, gépelt
interju, megfigyelési jegyz6konyv, fénykép, videdfelvétel, tanulmany, kivonat.

e SzoOvegeinknek adjunk beszél6 cimet, feliratot, vagy dokumentaljuk a tartalmukat
mashogyan, pl. MS Word esetében a fjl, informacio, tulajdonsagok,
dokumentumpanel megjelenitése gomb segitségével!

e Adatfajljainkban cimkézziik fel a valtozokat!

e Ha valtoztatunk az eredeti adatokon, mentsuk el az eredetit és az ujat is! Jegyezzuk
le, hogy mit valtoztattunk, médositottunk az adatokon!

e Tisztazzuk, hogy mennyire felelnek meg az adatok masodfelhasznalas céljara az
etikai-torvényi feltételeknek. A kutatott személyek hozzajarulasi nyilatkozatait vegyuk
mindig figyelembe!

Online adatmenedzsment-terv eszkozok

Tobb olyan weboldal létezik, ahol online tudnak a kutatok adatmenedzsment-tervet
elkésziteni. llyenek pl. a DMP Online (https://dmponline.dcc.ac.uk/), vagy a DMPTool
(https://dmp.cdlib.org/).

Néhany hasznos nemzetkozi adatmenedzsment-oldal

e http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/gm/reporting/h2020-tpl-oa-d
ata-mgt-plan_en.docx
http://www.dcc.ac.uk/resources/data-management-plans
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/plan/planning
https://www.lib.ncsu.edu/data-management
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